
Atalhos do PGD IRPF 2025
Navegação Geral

• Navegação entre os campos - TAB.
• Navegação entre as opções de menu ou listagens - teclas para cima e para baixo 
• Confirmar seleção de um item na lista - Tecla espaço
• Confirmar operação - Tecla Enter

Início: 
• Menu Declaração Alt+D
• Menu Importações Alt+P
• Menu Fichas Alt+F
• Menu Ferramentas Alt+T
• Menu Ajuda Alt+J
• Para fechar esta caixa de diálogo pressione a tecla Esc

Teclas de acesso rápido
• F1 Ajuda
• F5 Verificação de pendências
• F6 Salvar On-line
• F7 Recuperar On-line
• Alt+F4 Sair do PGD
• Ctrl+N - Nova declaração
• Ctrl+B - Abrir declaração
• Ctrl+F - Fechar declaração
• Ctrl+G - Retificar declaração
• Ctrl+E - Excluir declaração
• Ctrl+Alt+A - Calculadora

Impressão
• Declaração - Ctrl-P 
• Rendimentos Recebidos de PF Ctrl+Shift-F 
• Recibo Ctrl-R 
• Darf do IRPF Ctrl-D 
• Darf de Multa por Entrega em Atraso Ctrl-U 
• Darf - Doações Diretamente na Declaração - ECA Ctrl-W 
• Darf - Doações Diretamente na Declaração - Idoso Ctrl-Y 
• Relação de Declarações Ctrl-L 
• Comunicação à Fonte Pagadora de Saída do Pais Ctrl+Shift-S 
• Informe de Rendimentos Ctrl+Alt-R 
• Informe de Plano de Saúde Ctrl+Alt-I 

Entregar declaração
• Com certificação digital Ctrl+Shift-B 



• Sem certificação digital Ctrl+Shift-E
 

Importações
• Carnê-Leão 2024 Ctrl+Shift-C 
• Atividade Rural 2024 Ctrl+Shift-A 
• Ganhos de Capital 2024 Ctrl+Shift-G 
• Informe de Rendimentos Ctrl+Shift-R 
• Informe de Plano de Saúde Ctrl+Shift-I

Cópia de segurança
• Cópia de segurança - Ctrl+K
• Restaurar cópia de segurança - Ctrl+T

Ajuda
• Conteúdo - Alt+Shift-C 
• Instruções de Preenchimento - Alt+Shift-I 
• Como Fazer para... - Alt+Shift-F 
• Perguntas e Respostas - Alt+Shift-G 
• Perguntas mais Frequentes - Alt+Shift-R 
• Sobre o IRPF 2025 - Alt+Shift-S 
• Ajuda Acessabilidade – F11
• Fechar Tela Ajuda – Alt + F4

Declaração
Identificação do Contribuinte

• Alt+A - Ajuda

Dependentes: 
• Alt+N - Novo registro
• Alt+X - Excluir registro selecionado
• ALT+E - Editar registro
• Alt+A - Ajuda

Novo Dependente:
• Alt+O - Ok 
• Alt+C - Cancelar
• Alt+A - Ajuda

Editar Dependente:
• Alt+O - Ok



• Alt+C - Cancelar
• Alt+A - Ajuda

Alimentandos:
• Alt+N - Novo registro
• Alt+X - Excluir registro selecionado
• ALT+E - Editar registro
• Alt+A - Ajuda

Novo Alimentando:
• Alt+E - Aba Escritura Pública
• Alt+D - Aba Decisão Judicial
• Alt+O - Ok 
• Alt+C - Cancelar
• Alt+A - Ajuda

Editar Alimentando
• Alt+O - Ok
• Alt+C - Cancelar
• Alt+A - Ajuda

Rendimentos Tributáveis Recebidos de PJ pelo 
Titular 

• Alt+U - Aba titular
• Alt+S - Aba dependentes
• Alt+N - Novo registro
• Alt+X - Excluir registro selecionado
• ALT+I - Importar arquivo da fonte pagadora
• ALT+E - Editar registro
• Alt+A - Ajuda

Novo Rendimento Tributável Recebido de Pessoa 
Jurídica 

• Alt+O - Ok
• Alt+C - Cancelar
• Alt+A - Ajuda

Editar Rendimento Tributável Recebido de Pessoa 
Jurídica 

• Alt+O - Ok
• Alt+C - Cancelar



• Alt+A - Ajuda

Rendimentos Tributáveis Recebidos de PJ pelos 
Dependentes 

• Alt+U - Aba titular
• Alt+S - Aba dependentes
• Alt+N - Novo registro
• Alt+X - Excluir registro selecionado
• ALT+I - Importar arquivo da fonte pagadora
• ALT+E - Editar registro
• Alt+A - Ajuda

Rendimentos Trib. Recebidos de Pessoa Física e 
do Exterior pelo Titular 

• Alt+U - Aba titular
• Alt+S - Aba dependentes
• Alt+R -Rendimentos do trabalho não assalariado
• ALT+Page UP ou ALT + Page down para navegar entre os meses da tabela
• ALt+O – Aba Outras informações
• Alt+N - Novo registro
• Alt+X - Excluir registro selecionado
• ALT+I - Importar dados do Carne leão
• ALT+E - Editar registro
• Alt+A - Ajuda

Novo Rendimento Recebido de Pessoa Física e do 
Exterior 

• Alt+O - Ok
• Alt+C - Cancelar
• Alt+A - Ajuda

Editar Rendimento Recebido de Pessoa Física e do 
Exterior 

• Alt+O - Ok
• Alt+C - Cancelar
• Alt+A - Ajuda

Rend. Trib. Recebidos de Pessoa Física e do 
Exterior pelos Dependentes 

• Alt+U - Aba titular
• Alt+S - Aba dependentes
• Alt+R -Rendimentos do trabalho não assalariado



• ALt+T - Outras informações
• Alt+N - Novo registro
• Alt+X - Excluir registro selecionado
• ALT+I - Importar dados do Carne leão
• ALT+E - Editar registro
• Alt+A - Ajuda

Rendimentos Isentos e Não Tributáveis 
• Alt+R - Aba rendimentos
• Alt+O - Aba totais
• Alt+N - Novo registro
• Alt+X - Excluir registro selecionado
• ALT+E - Editar registro
• Alt+A - Ajuda

Novo Rendimento Isento e Não Tributável 
• Alt+O - Ok
• Alt+C - Cancelar
• Alt+A - Ajuda

Editar Rendimento Isento e Não Tributável 
• Alt+O - Ok
• Alt+C - Cancelar
• Alt+A - Ajuda

Rendimentos Isentos e Não Tributáveis - Totais 
• Alt+R - Aba rendimentos
• Alt+O - Aba totais
• Alt+A - Ajuda

Rendimentos Sujeitos à Tributação 
Exclusiva/Definitiva 

• Alt+R - Aba rendimentos
• Alt+O - Aba totais
• Alt+N - Novo registro
• Alt+X - Excluir registro selecionado
• ALT+E - Editar registro
• Alt+A - Ajuda

Novo Rendimento Sujeito à Tributação 
Exclusiva/Definitiva 

• Alt+O - Ok



• Alt+C - Cancelar
• Alt+A - Ajuda

Editar Rendimento Sujeito à Tributação 
Exclusiva/Definitiva 

• Alt+O - Ok
• Alt+C - Cancelar
• Alt+A - Ajuda

Rendimentos Sujeitos à Tributação 
Exclusiva/Definitiva - Totais 

• Alt+R - Aba rendimentos
• Alt+O - Aba totais
• Alt+A - Ajuda

Rendimentos Trib. Receb. de PJ pelo Titular com 
Exigibilidade Suspensa 

• Alt+U - Aba titular
• Alt+S - Aba dependentes
• Alt+N - Novo registro
• Alt+X - Excluir registro selecionado
• ALT+E - Editar registro
• Alt+A - Ajuda

Novo Rendimento Trib. Receb. de PJ com 
Exigibilidade Suspensa

• Alt+O - Ok
• Alt+C - Cancelar
• Alt+A - Ajuda

Editar Rendimento Trib. Receb. de PJ com 
Exigibilidade Suspensa 

• Alt+O - Ok
• Alt+C - Cancelar
• Alt+A - Ajuda

Rend. Trib. Receb. de PJ pelos Dependentes com 
Exigibilidade Suspensa 

• Alt+U - Aba titular



• Alt+S - Aba dependentes
• Alt+N - Novo registro
• Alt+X - Excluir registro selecionado
• ALT+E - Editar registro
• Alt+A - Ajuda

Rend. Trib. de Pessoa Jurídica Recebidos pelo 
Titular Acumuladamente 

• Alt+U - Aba titular
• Alt+S - Aba dependentes
• Alt+N - Novo registro
• Alt+X - Excluir registro selecionado
• ALT+E - Editar registro
• Alt+A - Ajuda

Novo Rendimento Trib. de Pessoa Jurídica 
Recebido Acumuladamente 

• Alt+O - Ok
• Alt+C - Cancelar
• Alt+A - Ajuda.

Editar Rendimento Trib. de Pessoa Jurídica 
Recebido Acumuladamente 

• Alt+O - Ok
• Alt+C - Cancelar
• Alt+A - Ajuda

Rend. Trib. de Pessoa Jurídica Recebidos p/ 
Depend. Acumuladamente 

• Alt+U - Aba titular
• Alt+S - Aba dependentes
• Alt+N - Novo registro
• Alt+X - Excluir registro selecionado
• ALT+E - Editar registro
• Alt+A - Ajuda

Imposto Pago/Retido 
• Alt+A - Ajuda



Pagamentos Efetuados 
• Alt+I - Importar arquivo do plano de saúde
• Alt+N - Novo registro
• Alt+X - Excluir registro selecionado
• ALT+E - Editar registro
• Alt+A - Ajuda

Novo Pagamento Efetuado 
• Alt+O - Ok
• Alt+C - Cancelar
• Alt+A - Ajuda

Editar Pagamento Efetuado 
• Alt+O - Ok
• Alt+C - Cancelar
• Alt+A - Ajuda



Doações Efetuadas 
• Alt+N - Novo registro
• Alt+X - Excluir registro selecionado
• ALT+E - Editar registro
• Alt+A - Ajuda

Novo Doação Efetuada 
• Alt+O - Ok
• Alt+C - Cancelar
• Alt+A - Ajuda

Editar Doação Efetuada 
• Alt+O - Ok
• Alt+C - Cancelar
• Alt+A - Ajuda

Doações Diret. na Declaração – Estat. Criança e do 
Adolescente (ECA) 

• Alt+N - Novo registro
• Alt+X - Excluir registro selecionado
• ALT+E - Editar registro
• Alt+A – Ajuda 

Novo Doação Diretamente na Declaração 
• Alt+O - Ok
• Alt+C - Cancelar
• Alt+A – Ajuda 

Editar Doação Diretamente na Declaração 
• Alt+O - Ok
• Alt+C - Cancelar
• Alt+A – Ajuda 

Doações Diretamente na Declaração - Idoso 
• Alt+N - Novo registro
• Alt+X - Excluir registro selecionado
• ALT+E - Editar registro
• Alt+A – Ajuda 

Bens e Direitos 
• Alt+R - Repetir Valores
• Alt+N - Novo registro
• Alt+X - Excluir registro selecionado
• ALT+E - Editar registro



• Alt+A - Ajuda

Novo Bem e Direito 
• Alt+R – Repetir valor 
• Alt+O - Ok
• Alt+C - Cancelar
• Alt+A - Ajuda

Editar Bem e Direito 
• Alt+R – Repetir valor 
• Alt+O - Ok
• Alt+C - Cancelar
• Alt+A - Ajuda

Dívidas e Ônus Reais 
• Alt+N - Novo registro
• Alt+X - Excluir registro selecionado
• ALT+E - Editar registro
• Alt+A - Ajuda

Novo Dívida e Ônus Reais 
• Alt+O - Ok
• Alt+C - Cancelar
• Alt+A - Ajuda

Editar Dívida e Ônus Reais 
• Alt+O - Ok
• Alt+C - Cancelar
• Alt+A - Ajuda

Espólio 
• Alt+A - Ajuda

Doações a Partidos Políticos e Candidatos a 
Cargos Eletivos 

• Alt+N - Novo registro
• Alt+X - Excluir registro selecionado
• ALT+E - Editar registro
• Alt+A - Ajuda



Novo Doação a Partidos Políticos e Candidatos a 
Cargos Eletivos 

• Alt+O - Ok
• Alt+C - Cancelar
• Alt+A - Ajuda

Editar Doação a Partidos Políticos e Candidatos a 
Cargos Eletivos 

• Alt+O - Ok
• Alt+C - Cancelar
• Alt+A - Ajuda

Atividade Rural 
Dados do Imóvel Explorado  

• Alt+B - Aba Brasil
• Alt+R - Aba Exterior
• Alt+N - Novo registro
• Alt+X - Excluir registro selecionado
• ALT+E - Editar registro
• Alt+A - Ajuda

Novo Dado do Imóvel Explorado 
• Alt+O - Ok
• Alt+C - Cancelar
• Alt+A - Ajuda

Editar Dado do Imóvel Explorado
• Alt+O - Ok
• Alt+C - Cancelar
• Alt+A - Ajuda

Receitas e Despesas 
• Alt+B - Aba Brasil
• Alt+R - Aba Exterior
• ALT+I - Importar arquivo (Somente na Aba Brasil)
• Alt+N - Novo registro (Somente na Aba Exterior)
• Alt+X - Excluir registro selecionado (Somente na Aba Exterior)
• ALT+E - Editar registro (Somente na Aba Exterior)
• Alt+A - Ajuda



Novo Receitas e Despesas no Exterior
• ALT+I - Importar arquivo 
• Alt+O - Ok
• Alt+C - Cancelar
• Alt+A - Ajuda

Editar Receitas e Despesas no Exterior
• ALT+I - Importar arquivo  
• Alt+O - Ok
• Alt+C - Cancelar
• Alt+A - Ajuda

Apuração do Resultado
• Alt+B - Aba Brasil
• Alt+R - Aba exterior
• Alt+A - Ajuda

Movimentação do Rebanho  
• Alt+B - Aba Brasil
• Alt+R - Aba exterior
• Alt+A - Ajuda

Bens da Atividade Rural  
• Alt+N - Novo registro
• Alt+X - Excluir registro selecionado
• ALT+E - Editar registro
• Alt+A - Ajuda

Novo Bem da Atividade Rural 
• Alt+O - Ok
• Alt+C - Cancelar
• Alt+A - Ajuda

Editar Bem da Atividade Rural 
• Alt+O - Ok
• Alt+C - Cancelar
• Alt+A - Ajuda

Dívidas Vinculadas à Atividade Rural  
• Alt+B - Aba Brasil
• Alt+R - Aba exterior
• Alt+N - Novo registro



• Alt+X - Excluir registro selecionado
• ALT+E - Editar registro
• Alt+A – Ajuda

Novo Dívida Vinculada à Atividade Rural 
• Alt+O - Ok
• Alt+C - Cancelar
• Alt+A - Ajuda

Editar Dívida Vinculada à Atividade Rural 
• Alt+O - Ok
• Alt+C - Cancelar
• Alt+A - Ajuda

Ganhos de Capital
Bens Imóveis Ganhos de Capital - Bens Imóveis. 

• Alt+I - Importar
• Alt+X - Excluir

Visualizar Bem Imóvel Ganhos de Capital 
• Alt+I – Aba Identificação
• Alt+Q – Aba Aquisição
• Alt+U – Aba Adquirentes
• Alt+E – Aba Operação
• Alt+G – Aba Perguntas
• Alt+R – Aba Apuração
• Alt+S – Aba Cálculo do Imposto
• Alt+L – Aba Consolicação
• Alt+O - OK
• Alt+A - Ajuda

Direitos/Bens Móveis Ganhos de Capital 
• Alt+I - Importar
• Alt+X - Excluir

Visualizar Direito/Bem Móvel Ganhos de Capital 
• Alt+I – Aba Identificação/Aquisição
• Alt+U – Aba Adquirentes
• Alt+E – Aba Operação
• Alt+R – Aba Apuração
• Alt+S – Aba Cálculo do Imposto



• Alt+L – Aba Consolicação
• Alt+O - OK
• Alt+A - Ajuda

Participações Societárias Ganhos de Capital 
• Alt+I - Importar
• Alt+X - Excluir

Visualizar Participação Societária Ganhos de 
Capital 

• Alt+I – Aba Identificação
• Alt+Q – Aba Adquirentes
• Alt+U – Apuração do Custo de Aquisição
• Alt+E – Aba Operação
• Alt+R – Aba Apuração
• Alt+S – Aba Cálculo do Imposto
• Alt+L – Aba Consolicação
• Alt+O - OK
• Alt+A - Ajuda

Moedas em espécie   
• Alt+I - Importar
• Alt+X - Excluir  

Visualizar Moeda em espécie 
• Alt+I – Aba Identificação
• Alt+E – Aba Operações
• Alt+O - OK
• Alt+A - Ajuda

Renda Variável
Operações Comuns / Day-Trade

• Alt+U - Aba Titular
• Alt+S - Aba Dependentes
• Alt+N - Novo registro – Aba Dependentes
• Alt+X - Excluir registro selecionado – Aba Dependentes
• Alt+E - Editar registro – Aba Dependentes
• Alt+PgUp e Alt+PgDn – Navegar entre os meses
• Alt+A - Ajuda



Operações em FII ou Fiagro
• Alt+U - Aba Titular
• Alt+S - Aba Dependentes
• Alt+A - Ajuda

Resumo da Declaração
Rendimentos Tributáveis e Deduções

• Alt+A – Ajuda

Cálculo do Imposto 
• Alt+C - Aba parcelamento
• Alt+I - informações bancárias
• Alt+A - Ajuda

Outras Informações 
• Alt+A – Ajuda
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